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FUNZIONIGRAMMA A.S.2024/2025

DIRIGENTE SCOLASTICO prof. GIOSUE’ PANZERI

COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

FUNZIONE
Collabora alla soluzione delle problematiche organizzative e didattiche della scuola anche in concertazione con gli
insegnanti, con le famiglie e con il territorio. Sostituisce il dirigente in alcune funzioni

COLLABORATORE doc. SERAFINA FUSTINONI

REFERENTI DI PLESSO

FUNZIONE

Collaborano alla soluzione delle problematiche organizzative del plesso, anche di concerto con gli insegnanti, con le
famiglie e con il territorio. Predispongono le sostituzioni e il piano organizzativo nel

caso di assenze dei docenti

REFERENTE PRIMARIA DI CURNASCO doc. PATRIZIA FACOETTI

REFERENTE PRIMARIA DI LALLIO docc. CATIA NESSI - TATIANA RAVASIO
REFERENTI PRIMARIA DI ALBEGNO doc. CARMEN ROTA

REFERENTE SECONDARIA DI TREVIOLO doc. PAOLA A. AYMON

REFERENTE SECONDARIA DI LALLIO doc. MONICA BORDONARO

FUNZIONI STRUMENTALI

PTOF: monitora I'adeguatezza del PTOF proponendo eventuali modifiche e integrazioni ove opportuno; segue le
prove SNV, monitorandone il corretto svolgimento e analizzandone gli esiti; coordina il gruppo di lavoro del Collegio.

INCLUSIONE: collabora alla soluzione dei problemi relativi agli alunni con BES della scuola primaria (disabilita, disturbi
specifici, disturbi evolutivi, bes terza fascia) anche in concertazione con gli insegnanti, con le famiglie e con il
territorio; su delega del DS coordina il GLI; si raccorda con le problematiche BES della scuola secondaria; coordina la
stesura del PAI; si relaziona coi servizi sociali del territorio; coordina i progetti di Istruzione domiciliare.




VALUTAZIONE / AUTOVALUTAZIONE: revisiona e aggiorna RAV e PDM; monitora il sistema scuola; analizza e
condivide i risultati delle prove INVALSI; si raccorda con la referente PTOF per verificare la coerenza tra RAV, PDM e
PTOF stesso; coordina il gruppo di lavoro sulla Rendicontazione sociale.

ORIENTAMENTO: ha il compito di supportare I'attivita didattica in ottica orientativa; diffonde le opportunita di
attivita opzionali e facoltative infra- ed extra- scolastiche; realizza “campus formativi” e promuove iniziative che
facilitino I'accompagnamento personalizzato e i passaggi orizzontali fra percorsi formativi diversi; supporta i Consigli
di classe nell’articolazione di moduli di orientamento formativo degli studenti, di almeno 30 ore, anche extra
curriculari, per anno scolastico; coordina la compilazione di un portfolio digitale.

ANIMATORE DIGITALE: contribuisce a diffondere i linguaggi multimediali e la cultura digitale nella didattica; favorisce
un uso critico e consapevole della cultura digitale; collabora nella predisposizione del curricolo digitale nel quadro di
riferimento DigComp 2.2; supporta il gruppo di progetto incaricato di adottare il documento “Strategia Scuola 4.0”;
collabora nel garantire la funzionalita dei dispositivi digitali.

PTOF docc. VIRGINIA D’ALTERIO - PATRIZIA FACOETTI
INCLUSIONE docc. CINZIA MEMOLI - GIUSEPPE CARNEVALE
VALUTAZIONE/AUTOVALUTAZIONE doc. LUCIA NUZzZ|

ORIENTAMENTO docc. MARIANNA CUCCHI - CRISTINA CARLI
ANIMATORE DIGITALE doc. CRISTINA BRESCIANI

RESPONSABILI DI LABORATORIO

FUNZIONE

Controllano e verificano in avvio di anno scolastico, utilizzando gli elenchi descrittivi forniti dal DSGA, i beni
contenuti nei laboratori; di concerto con i dipartimenti, formulano proposte di acquisto di beni necessari al rinnovo
ed al potenziamento dei laboratori di plesso; predispongono un orario di utilizzo, sentite le esigenze didattiche dei
colleghi; controllano periodicamente durante I’anno il corretto uso dei laboratori, segnalando guasti e usi impropri;
verificano, al termine dell’anno scolastico, il funzionamento e I'integrita dei beni contenuti; formulano proposte di
miglioramento.

RESPONSABILI DI LABORATORIO:

INFORMATICA primaria di Albegno doc. FRANCESCA MANGIAROTTI SPANGHER

INFORMATICA primaria di Curnasco docc. ALESSANDRA SERATO - CRISTINA BRESCIANI

INFORMATICA primaria di Lallio doc. MARIA PADOVANO

INFORMATICA secondaria di Lallio doc. MARCO VEZZOLI

INFORMATICA secondaria di Treviolo docc. ELISA MOSCONI - ROBERTA TANDOI
COMMISSIONI

FUNZIONE

MENSA: segnala e contribuisce a risolvere le problematiche relative al servizio mensa, tenendo i rapporti con
amministrazione e famiglie.

MUSICA: cura i rapporti con gli insegnanti dell’indirizzo musicale, ai fini di una progettualita rivolta agli alunni della
scuola primaria.

CONTINUITA’: organizza gli incontri di raccordo e gli scambi di informazioni con le scuole dell’infanzia; organizza le
giornate di accoglienza; predispone gli incontri di raccordo e gli scambi di informazioni tra le scuole primarie e
secondarie di primo grado.

ORARIO: predispone I'orario scolastico della scuola secondaria.




PTOF: supporta le funzioni strumentali implicate per introdurre nuove metodologie didattiche con i relativi strumenti
di valutazione; diffonde buone pratiche, coordinando iniziative di formazione interna ed esterna; implementa
I’offerta formativa nelle aree “RiGenerazione Scuola” e “Scuola 4.0”

VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE: cura la stesura e/o aggiornamento del RAV, |’attuazione e/o il coordinamento
delle azioni previste del PDM e il monitoraggio in itinere al fine di attivare le necessarie azioni preventive e/o
correttive.

MENSA docc. SILVIA TONOLINI (primaria di Curnasco) - CARMEN
ROTA (primaria di Albegno) - CATIA NESSI (primaria di
Lallio)

MUSICA doc. GIUSEPPE DICORATO (referente)

docc. ORIANNA CATTANEO - MANUELA MINELLO -
PAOLA CONSONNI - LAURA AVOGADRI

CONTINUITA’ INFANZIA-PRIMARIA doc. MARIANGELA PERICO (referente)
docc. MANUELA MINELLO - VITA ALBA DE VITA
CONTINUITA” PRIMARIA-SECONDARIA doc. MARILISA ROTA (referente)

docc. ROSARIA FERRO - ORIANNA CATTANEO -
PAOLA CONSONNI - ARIANNA PIPINO - LIA BODINI -
MANILA CLAPS

ORARIO SCUOLA SECONDARIA docc. CRISTINA CARLI - MARIANNA CUCCHI - MORIS
MAINO

PTOF docc. ROBERTA PITZALIS - MARIANNA CUCCHI -
ALESSANDRA SERATO

VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE docc. ORTENSIA ANDREONI - CRISTINA CAVALLINI -

ROBERTA PITZALIS - CRISTINA CARLI

INCARICHI DI SPECIFICA AREA

FUNZIONE

PIANO DIRITTO ALLO STUDIO: raccoglie e verifica le schede progetto; collabora alla stesura e alla selezione dei bandi
per gli incarichi di progetto; tiene i contatti con I'amministrazione e il territorio, partecipando agli incontri previsti.
EQUIPE PSICO-PEDAGOGICA: cura i rapporti tra i componenti dell’équipe psico-pedagogica e gli insegnanti;
predispone i calendari degli incontri con gli insegnanti ed i genitori.

GIOCHI SPORTIVI STUDENTESCHI: coordina giochi sportivi del plesso, anche proposti dal territorio.

ARGO: cura I'implementazione, le modifiche del registro elettronico e la formazione dei nuovi docenti nell’'uso dello
stesso.

G-SUITE: crea e gestisce gli account G-Suite

BULLISMO: monitora il Regolamento specifico sulla base delle criticita rilevate; diffonde i contenuti della e-policy
d’Istituto; coordina iniziative e progetti di prevenzione di bullismo e cyberbullismo.

PIANO DIRITTO ALLO STUDIO (Comune di Treviolo) docc. ANTONIO LOMONACO - MARIANGELA BUTTI -
GABRIELE ROSSI

PIANO DIRITTO ALLO STUDIO (Comune di Lallio) docc. MARCO VEZZOLI - CINZIA MEMOLI

COORDINAMENTO EQUIPE PS.-PEDAGOGICHE doc. CINZIA MEMOLI

EQUIPE PS.-PEDAG. primaria di Curnasco doc. SILVIA GRITTI

EQUIPE PS.-PEDAG. primaria di Albegno doc. LAURA AVOGADRI

EQUIPE PS.-PEDAG. primaria di Lallio doc. CINZIA MEMOLI

EQUIPE PS.-PEDAG. secondaria di Lallio doc. ELISABETTA MASSERI

EQUIPE PS.-PEDAG. secondaria di Treviolo doc. ROBERTA PITZALIS

GIOCHI SPORTIVI STUDENTESCHI docc. MORIS MAINO - CARMELO CIOTTA

ARGO docc. DONATELLA BONANNO - CRISTINA BRESCIANI

G-SUITE doc. ELISA MOSCONI

BULLISMO docc. MARIANNA CUCCHI - MARIANGELA PERICO




COORDINATORI DI DIPARTIMENTO/AREA DISCIPLINARE

FUNZIONE

e Condivide obiettivi educativi e metodologie didattiche d’area disciplinare;

e promuove iniziative in relazione alla didattica per competenze, all’orientamento e alla valutazione degli

apprendimenti;

e verifica la coerenza interna del curricolo;

e verifica le competenze e i profili previsti nei diversi ordini di scuola;

e individua i bisogni formativi e propone eventuali forme di autonomia e flessibilita curricolare;

e definisce i piani di aggiornamento del personale afferente all’area disciplinare;

DIPARTIMENTI SECONDARIA

LETTERE ADRIANA TOMMASI
MATEMATICA MARCO VEZZOLI
LINGUE STRANIERE ELISABETTA MASSERI
TECNOLOGIA PAOLA A. AYMON

SC. MOTORIE MORIS MAINO

ARTE E IMMAGINE MIRELLA LA CAVA
MUSICA ANTONIO LOMONACO
STRUMENTO FRANCESCO MANCUSO

AREE DISCIPLINARI PRIMARIA

AREA LETTERARIA E LINGUISTICA

docenti a rotazione (area letteraria) -
FRANCESCA PREVITALI (L2)

AREA MATEMATICA

CRISTINA CAVALLINI

AREA ANTROPOLOGICA

TATIANA RAVASIO

AREA ARTISTICO - TECNOLOGICA

ORTENSIA ANDREONI

COORDINATORI

FUNZIONE

Cura le relazioni tra alunni, insegnanti e genitori della classe relativamente alle tematiche didattiche ed
educative (primaria e secondaria);

si rapporta al DS e ai suoi collaboratori riguardo ad eventuali difficolta o criticita relative alla classe nel suo
complesso o alle singole situazioni (primaria e secondaria);

presiede le riunioni dei Consigli di classe come delegato del DS (secondaria);

partecipa agli incontri con i genitori in occasione della condivisione dei documenti di valutazione periodica
e di eventuale documentazione prodotta dal Consiglio di classe(secondaria);

cura la documentazione relative agli Esami di stato (classi terze secondaria).

PRIMARIA DI CURNASCO

prima A ORTENSIA ANDREONI
seconda A ANGELA DE CARLOS
seconda B CLAUDIA VALENTI
terza A ALESSANDRA SERATO
terza B MARIACRISTINA MOLINARI
quarta A / quarta B CRISTINA CAVALLINI
quinta A ORIANNA CATTANEO

PRIMARIA DI ALBEGNO

prima A / prima B

MICAELA PATERNOSTO

seconda A / seconda B

MARIANGELA BUTTI

terza A MONICA PRADELLA
terza B ELGA NESSI
quarta A MARIA ANGELA PERICO

quarta B

CARMEN ROTA




quinta A / quinta B

EMANUELA EPIS

PRIMARIA DI LALLIO

prima A MARTA PAINI
prima B ORIETTA BRAGA
seconda A CATIA NESSI
seconda B MARIA PADOVANO
terza A FABIOLA CERNUTO
quarta A FABIOLA CERNUTO
quinta A ROSARIA FERRO
quinta B ROSSELLA RUBINO
SECONDARIA
1A MARILISA ROTA
2A ROBERTA PITZALIS
3A DONATELLA BONANNO
1B ELISA MOSCONI
2B FEDERICA SCOTTI
3B LUCIA NUZzI
1C ADRIANA TOMMASI
2C URIEL DOMINONI
3C LUCIA CAPURSO
1D ROBERTA TANDOI
2D LIA BODINI
3D EMANUELA TERMINE
2E GIUSEPPE PUGLIANO
1F MARCO VEZZOLI
2F ARIANNA PIPINO
3F SILVIA CATTANEO
1G MONICA BORDONARO
2G ANNARITA RANFINO
3G MARIANNA CUCCHI

COORDINATORI DI EDUCAZIONE CIVICA

FUNZIONE

e collaborare con i referenti d’Istituto per I'Educazione civica;

e formulare la proposta di voto espresso in decimi o |la proposta di giudizio nella scuola primaria, acquisendo
elementi conoscitivi dai docenti, relativamente agli argomenti trasversali afferenti alle seguenti aree:
COSTITUZIONE, diritto (nazionale e internazionale), legalita e solidarieta;

SVILUPPO SOSTENIBILE, educazione ambientale, conoscenza e tutela del patrimonio e del territorio;

CITTADINANZA DIGITALE.

PRIMARIA DI CURNASCO

prima A ORTENSIA ANDREONI
seconda A ANGELA DE CARLOS
seconda B CLAUDIA VALENTI
terza A ALESSANDRA SERATO
terza B MARIACRISTINA MOLINARI
quarta A / quarta B CRISTINA CAVALLINI
quinta A ORIANNA CATTANEO

PRIMARIA DI ALBEGNO

prima A / prima B

FRANCESCA GOGGIA

seconda A / seconda B

MARIANGELA BUTTI

terza A/terzaB

VINCENZO TRAPANI

quarta A / quarta B

MARIANGELA PERICO




quinta A / quinta B

PAOLA CONSONNI

PRIMARIA DI LALLIO

prima A VERONICA CORAGGIO
prima B VERONICA CORAGGIO
seconda A MARIA PADOVANO
seconda B MARIA PADOVANO
terza A TATIANA RAVASIO
quarta A TATIANA RAVASIO
quinta A ROSSELLA RUBINO
quinta B ROSSELLA RUBINO
SECONDARIA
1A MARILISA ROTA
2A ROBERTA PITZALIS
3A DONATELLA BONANNO
1B ELISA MOSCONI
2B MORIS MAINO
3B LUCIA NUZzZI
1C LAURA MANCINELLI
2C VIRGINIA D’ALTERIO
3C LUCIA CAPURSO
1D ROBERTA TANDOI
2D LIA BODINI
3D MANILA CLAPS
2E MARILISA ROTA
1F MARCO VEZZOLI
2F EMILIANA MAGRI
3F SILVIA CATTANEO
1G MICHELE BUFFA
2G EUGENIO CALECA
3G MARIANNA CUCCHI
PERSONALE A.T.A.
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALE E AMMINISTRATIVI MARIA ZITO

SERVIZI DI SEGRETERIA

UFFICIO ALUNNI

ANNAMARIA VARISANO - RAFFAELE CIANNARELLA

USCITE DIDATTICHE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

PATRIZIA PALAZZI - ANGELONI CRISTINA

UFFICIO PERSONALE

GIOVANNA TARTAGLIONE - MARIA RONCELLI -

CONTABILITA’

PATRIZIA PALAZZI - ANGELONI CRISTINA

PROGETTI, ACQUISTI, INVENTARIO

GIOVANNA TARTAGLIONE - PATRIZIA PALAZZ] -
ANGELONI CRISTINA - ANNAMARIA VARISANO

COLLABORATORI SCOLASTICI

primaria di Curnasco

EDILIA RONDINI - CATERINA ACCETTA -
ANTONIETTA DI GENNARO

primaria di Lallio

ROBERTA MAFFIOLETTI - NUNZIATINA SORATI -
PIERANCILLA AGAZZI

primaria di Albegno

MARZIA MANGILI - SALVATORE VINCENZO PELLEGRINO
- FRANCESCO LO GIUDICE

secondaria di Treviolo

FRANCESCA SICILIANO - MARIA NICOLETTA SIMONE -
MARGHERITA COLLINA - SERGIO FUMAGALLI -
MASSIMO COSTANZO - GIUSEPPE SORCE -




CHIARA TODESCHINI

secondaria di Lallio

MARIA MILIOTO - MARIA G. LOBRANO




